中北大学经济与管理学院研究生请假条
	姓名
	
	学号
	
	专业
	
	年级
	

	休假期间
联系方式
	手      机
	
	固定电话
	

	
	家庭联系人
	
	联系方式
	

	请假具体时间
	 从         年    月   日  至         年    月    日

	请假事由
	注：病假需提供医院证明。

	导师
意   见
	                        签字：               年      月     日

	家长
意   见
	签字：               年      月     日   

	班主任
意   见
	签字：               年      月     日   

	科研科
意   见

	签字：               年      月     日
单位公章：

	销假记录
	本人签字：             年      月     日   


附注：1、研究生请假一周以上者，需本人持本假条办理请假手续；
      2、请假人在离校期间安全问题由本人负责；
      3、请假条一式四份，导师、科研科、班主任、本人各一份；
      4、请假人归校后必须于当日与导师。班主任办理销假手续；
      5、逾期不归校或归校后未销假者按旷课处理；
      6、未经请假擅自离校或请假手续不规范者按学生手册相关条款处理；

7、研究生请假期满，必须按时销假。如需续假，应办理续假手续。需要续假时，手续与请假相同。
